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* DS-GVO und BDSG: Beschéftigtendatenschutz * Rechtsgrundlagen fir die Verarbeitung von
personenbezogenen Daten

* Personaldaten - was gehort dazu? ¢ Versenden von Entgeltnachweisen
¢ Das Personalblro - Datenschutzkonformes Arbeiten im ¢ Arbeitsvertrage und Datenschutz
Personalblro

* Bewerbermanagement ® Zusammenspiel mit der IT
e Ubermittlung von Arbeitsvertragen * Entzug von Berechtigungen und Betriebsmittel
e Schulung und Dokumentation ¢ E-Mail-Postfach und Weiterleitung nach Austritt

¢ Datenverarbeitung durch Fahrzeuge * Umgang mit Strafzettel
e DS-GVO und Fuhrpark ¢ Verwendung von Dienstwagen-Apps/KfZ-Apps
¢ Informationspflicht nach Art. 13, 14 DS.GVO

* BEM - datenschutzkonform umsetzen * Einwilligungen
e Trennung von BEM-Akte und Personalakte ¢ Aufbewahrung von Daten und Aufbewahrungsdauer
¢ Mitglieder des BEM-Teams e Betriebs- oder Dienstvereinbarung
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* Was bedeutet datenschutzkonform Léschen? * Grundsatze fur datenschutzkonformes Loschen
e Zertifizierte Dienstleister und Einsatz von Schreddern e Gesetzliche und individuelle Léschpflichten
e Loschung von Daten auf Endgeraten

¢ Betroffenenrechte und deren Umsetzung

e Worauf ist bei der Weitergabe von personenbezogenen
Daten zu achten?
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